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WIR SUCHEN DICH ALS 

Finanzbuchhalter (m/w/d) 

 Für unsere Niederlassung in Gera 

 

 

Werde Teil eines professionellen und innovativen Immobilienmanagers! 

Die Smart Property Services GmbH unterstützt Wohnungseigentümer und 

Wohnungsverwalter bei sämtlichen Aufgaben der modernen und professionellen 

Immobilienverwaltung. Sei es die Buchhaltung, das Backoffice oder das 

Portfoliomanagement – wir helfen bei den kleinsten Teilprozessen bis hin  

zur Übernahme der vollständigen Verwaltung von Immobilienportfolios. 

 

 

Bewirb Dich bei uns: 

Mehr auf der nächsten Seite
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Dein Profil: 

 Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung, idealerweise zum Finanzbuchhalter/ 

Bilanzbuchhalter (m/w/d) oder ähnliche Qualifikation 

 Erfahrungen in der Finanzbuchhaltung von Vorteil 

 Ausgeprägte Service- und Dienstleistungsorientierung mit hohem Qualitätsanspruch 

 Strukturierte, methodische und selbstständige Arbeitsweise 

 Ausgeprägte Zuverlässigkeit, Eigenverantwortung und Teamfähigkeit 

 Freundliches und verbindliches Auftreten 

 Einschlägige Erfahrungen mit positionsspezifischer Software (DATEV, Microsoft Office 

usw.) von Vorteil 

 

Aufgaben: 

 Mitverantwortung für das gesamte Rechnungswesen, der Strategieplanung und -umsetzung  

 Sicherstellung einer steuerlich und kaufmännisch korrekten Buchführung durch aktive  

Mitwirkung im operativen Tagesgeschäft der Buchhaltung – Online-Zahlungsverkehr, 

Kassenführung, – Innerbetriebliche Rechnungslegung, Abgrenzungsbuchhaltungswesen, 

Bildung von Rückstellungen (z.B. aus Arbeitszeitkonten) 

 Bearbeitung der Debitoren-, Kreditoren- und Anlagenbuchhaltung  

 Vorbereitung und Analyse von Monats-, Quartals- und Jahresabschlüssen 

 Kostenstellenführung 

 Liquiditätsplanung 

 Strategische Investitionsplanung, inkl. Rückstellungen etc. 

 Bearbeiten von betriebswirtschaftlichen Sonderaufgaben und Übernahme  

von Projektaufgaben 

 Aktive kontinuierliche, sowie zukunftsorientierte Prozessoptimierung zur Kostensenkung  

und -effizienz 

 Enge Zusammenarbeit mit der Geschäftsführung 
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Was Dich erwartet: 

Die Leidenschaft für Innovation ist unser Antrieb. Diese Leidenschaft teilen  

wir mit unseren Mitarbeitern, unseren Kunden und vielleicht auch bald mit Dir.  

Schreibe Deine Erfolgsstory innerhalb eines dynamischen Unternehmens, in dem 

Eigenverantwortung keine Worthülse ist, sondern von uns aktiv gefördert wird. 

 Flexible Arbeitszeiten in Voll- oder Teilzeit für Vereinbarkeit  

von Beruf und Privatleben und ein ansprechendes Arbeitsumfeld 

 Leistungsgerechte, faire Vergütung 

 Performance-Management-System mit regelmäßigen Feedbackgesprächen 

 Fairness, Wir-Gefühl 

 Transparente Strukturen, flache Hierarchien,  

die Möglichkeit zur vielfältigen persönlichen Entwicklung 

 Attraktive Mitarbeiterangebote wie kostenlose Getränke,  

frisches Obst, Zuschuss zum Fitnesscenter
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Interessiert? 

Sende uns eine E-Mail inklusive Anschreiben, Lebenslauf und Zeugnissen.  

Wir freuen uns auf Deine Bewerbung. 

 

Jetzt bewerben unter: 

karriere@smartprop-services.de 


